ПРИКАЗ

Об утверждении плана работы, режима работы ГУО «_______» на 20__ /20__ учебный год, режима работы ГПД, распределении объема учебных часов (часов), назначении классных руководителей, руководителей объединений по интересам, установлении оплачиваемых учебных часов (часов) педагогическим работникам
В соответствии с пунктом 4 Положения о педагогическом совете учреждения общего среднего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 28.06.2011 № 47, пунктами 2 и 5 Инструкции о порядке определения оплачиваемых часов организационно­воспитательной работы и дополнительного контроля учебной деятельности учащихся в учреждениях образования, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 25.11.2004 № 70, и на основания решения педагогического совета № 1 от «___» _____ 20__ г.
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:

1.1. план работы на 20__ /20__  учебный год (прилагается); 
1.2. режим работы:


первая смена — с 8.00 до 13.30;


вторая смена — с 14.00 до 19.30.
Факультативные, стимулирующие, поддерживающие занятия проводить с 15­минутным перерывом после последнего учебного занятия в I—IV классах и 20­минутным перерывом — в V—XI классах.

1.3. режим работы ГПД с 12.00 до 18.00.

2. Распределить учебные часы на проведение факультативных занятий в соответствии с учебным планом следующим образом.
	Фамилия, инициалы
учителя
	Учебный предмет
	Название учебной программы факультативного занятия
	Класс
	Количество учебных часов

	Иванова И.И.
	Математика
	Алгебра учит рассуждать
	VIII «А»,

VIII «Б»
	2,0

	Сидорова Е.М.
	Русский язык
	Русский язык в алгоритмах
	XI «А», 

XI «В»
	2,0

	и т. д.
	
	
	
	


Вакансия стимулирующих и поддерживающих занятий в I—XI классах составляет 75 учебных часов.

3. Распределить часы организационно­воспитательной работы следующим образом.

	Фамилия, инициалы учителя
	Классное руководство
	Организация и выполнение работы 
по обеспечению процесса обучения 
в учебных кабинетах, мастерских

	Иванова И.И.
	VIII «А»
	3,0
	Каб. физики — 2,0 часа

	
	
	4,0
	

	
	
	4,0
	

	
	
	4,0
	Каб. обслуживающего труда — 2,0 часа

	
	
	3,0
	

	
	
	3,0
	


4. Распределить часы дополнительного контроля учебной деятельности учащихся следующим образом.

	Фамилия, инициалы учителя
	Учебный предмет
	Количество учебных часов по учебному плану
	Часы дополнительного контроля учебной деятельности учащихся

	Иванова И.И.
	Русский язык
	18,0
	2,0

	Иванова И.И.
	Математика
	21,0
	2,5

	Иванова И.И.
	Химия
	17,0
	0,5


5. Назначить классными руководителями следующих учителей:

I «А» — (фамилия, инициалы)

I «Б» — (фамилия, инициалы)

(Перечислить все классы и фамилии, инициалы всех классных руководителей.) 

6. Установить следующее количество учебных часов (часов), оплачиваемых педагогическим работникам в 20__ /20__ учебном году.

	Фамилия, 
инициалы учителя
	Учебный предмет
	Количество учебных часов в соответствии с учебным планом
	Количество часов дополнительного контроля учебной деятельности учащихся
	Количество учебных часов факультативных занятий
	Количество часов,
выделяемых на организационно­воспитатель-ную работу
	Всего 

	Иванова И.И.
	Математика
	V «А», «Б», «Г» классы — 15 часов
	2,5
	2,0
	3,0
	22,5

	и т. д.
	
	
	
	
	
	


7. Назначить руководителями объединений по интересам.

	Фамилия, инициалы учителя
	Название объединений по интересам
	Класс
	Количество учебных часов

	
	
	
	


8. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителей директора по основной деятельности (фамилия, инициалы)
Директор
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне делается запись «С приказом ознакомлены», каждый учитель ставит подпись. Расшифровка подписи и дата ставятся работником собственноручно.
С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора ГУО «_______»
«____»  20___ г. № __
План работы государственного учреждения образования _________________
на 20__ /20__ учебный год

	Содержание
	Месяц

	
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август

	Содержание
	Месяц

	
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август

	Раздел 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организационно­педагогические мероприятия, направленные на получение учащимися образования (учет детей микрорайона, подлежащих обучению на уровне общего среднего образования, охрана прав и жизни детей, взаимодействие с учреждениями дошкольного образования, учреждениями дополнительного образования, комплектование контингента учащихся по классам, организация работы учебных кабинетов, библиотеки, иных структурных подразделений, методического кабинета и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Осуществление образовательного процесса (реализация учебно­программной документации образовательных программ общего среднего образования, образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи через систему учебных занятий, организацию факультативных занятий и внеучебную деятельность; обеспечение преемственности между ступенями образования, дошкольным учреждением и I ступенью общего среднего образования; комплексное решение задач обучения и воспитания; интеллектуально­личностное развитие учащихся; обеспечение готовности учащихся к продолжению образования, осознанному выбору профессии и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Воспитательная и идеологическая работа (участие и проведение различного рода акций, конкурсов, фестивалей, физкультурно­оздоровительных и спортивно­массовых мероприятий, взаимодействие 
с учреждениями культуры, спорта, учреждениями дополнительного образования, социумом и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Работа с педагогическими кадрами (методическая, научно­методическая работа; аттестация педагогических кадров; изучение, обобщение эффективного педагогического опыта, пропаганда его идей; самообразование педагогических работников, инновационная (экспериментальная) деятельность педагогического коллектива и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Психолого­педагогическое и медико­социальное сопровождение образовательного процесса (работа педагога­психолога, педагога социального, медицинской службы; работа по укреплению и сохранению здоровья участников образовательного процесса; формирование у учащихся навыков здорового образа жизни, навыков социализации и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководство образовательным процессом (планирование и организация работы педагогического и методического советов, совещаний при директоре и его заместителях, организация самоконтроля за обеспечением качества образования, планирование работы в период каникул, мероприятия по подготовке годового плана работы на следующий учебный год и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Работа с семьей, общественностью и социумом (планирование работы совета учреждения образования, родительского комитета, попечительского совета, проведение родительских собраний, заседаний попечительского совета, взаимодействие с предприятиями­шефами, общественными организациями и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Финансово­хозяйственная деятельность (приобретение средств обучения, спортивного и иного инвентаря, осуществление ремонтных работ, организация приносящей доходы деятельности, расходование финансовых средств и др.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИКАЗ

Об организации методической работы
В целях совершенствования профессионального мастерства педагогических работников

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать методические объединения и назначить руководителей.

	Методическое объединение (МО)
	Руководитель

	Учителей истории, обществоведения 
	Фамилия, собственное имя, отчество

	Учителей математики, физики 
	

	Учителей иностранного языка
	

	Учителей начальных классов и воспитателей ГПД
	

	(Перечислить все методические объединения.)
	


2. Организовать работу «Школы молодых учителей» и назначить руководителем (фамилия, инициалы), учителя русского языка и литературы высшей квалификационной категории. 

3. Организовывать творческие группы по подготовке к педагогическим советам в следующем составе (при необходимости).

3.1. Тема педагогического совета «_________________________________»:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, руководитель творческой группы;

(фамилия, инициалы), учитель русского языка и литературы, руководитель методического объединения учителей русского языка и литературы;

(фамилия, инициалы), психолог;

(фамилия, инициалы), библиотекарь.

(Перечислить весь состав группы.)

3.2. Тема педагогического совета «_________________________________»:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, руководитель творческой группы;

(фамилия, инициалы), учитель математики, классный руководитель Х «А» класса, руководитель методического объединения классных руководителей;

(фамилия, инициалы), педагог социальный; 

(фамилия, инициалы), психолог;

(фамилия, инициалы), библиотекарь.

(Перечислить весь состав группы.)
3.3.Тема педагогического совета «_________________________________»: 

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, руководитель творческой группы;

(фамилия, инициалы), учитель русского языка и литературы, руководитель методического объединения учителей русского языка и литературы;

(фамилия, инициалы), психолог;

(фамилия, инициалы), библиотекарь.

(Перечислить весь состав группы.)
4. Руководителям методических объединений, «Школы молодого учителя» осуществлять деятельность в соответствии с планом работы на 20__ /20__ учебный год. 

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).
Директор
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ 

О зачислении в I, X классы и иные классы
В соответствии со статьями 158, 159 Кодекса Республики Беларусь об образовании, Положением об учреждении общего среднего образования, утвержденным постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.12.2011 № 283, и на основании заявлений законных представителей учащихся

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Сформировать первые классы в количестве: I «А» — 20 человек, I «Б» — 20 человек.

2. Зачислить следующих учащихся:

в I «А» класс:

1.
2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)


…

в I «Б» класс:

1.
2.


(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)


…

3. Сформировать Х классы в количестве: X «А» — 24 человека, X «Б» — 25 человек.
4. Зачислить следующих учащихся:

в X «А» класс:

1. 

2. 


(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)


…

в X «Б» класс:

1. 

2. 


(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)


…

5. Зачислить:

в III «Г» класс:

1. 

2. 


(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)


…

в VII «А» класс:

1. 

2. 


(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

и т.д.

6. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).
Директор
 (инициалы, фамилия)
ПРИКАЗ
О зачислении в группу продленного дня учащихся и назначении воспитателей групп продленного дня
В соответствии с пунктом 7 Положения о группе продленного дня учреждений образования, реализующих образовательные программы общего среднего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 28.07.2011 № 201, и на основании заявлений законных представителей учащихся

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Сформировать три группы продленного дня.

2. Зачислить в группу продленного дня:

из числа учащихся I классов (первая группа):

I «А» класс:

1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

I «Б» класс:
1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

из числа учащихся II классов (вторая группа):

II «А» класс: 

1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

II «Б» класс:
1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

из числа учащихся III и IV классов (третья группа):

III «А» класс:

1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

IV «А» класс:
1.

2.

(указать фамилии, собственные имена, отчества (если таковые имеются) всех учащихся в алфавитном порядке)

…

3. Назначить воспитателями групп продленного дня:

первая группа (фамилия, инициалы)

вторая группа (фамилия, инициалы)

третья группа (фамилия, инициалы)
4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).
Директор 
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ
Об организации образовательного процесса индивидуально в соответствии с индивидуальным учебным планом Ивановой И.И., учащейся VIII «А» класса
В соответствии с пунктами 69–73 Положения об учреждении общего среднего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.12.2011 № 283, и решением педагогического совета от «___» ____________ 20__ г. № ___

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перевести в 20__ /20__ учебном году на обучение индивидуально в соответствии с индивидуальным учебным планом учащуюся VIII «А» класса Иванову И.И.
2. Утвердить прилагаемые:

индивидуальный учебный план Ивановой И.И.;

сроки и формы проведения аттестации Ивановой И.И.
3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора ГУО «_______»
«____» 20__ г. № ___
Индивидуальный учебный план 
Ивановой И.И., учащейся VIII «А» класса
	Учебный предмет
	Количество учебных часов в неделю

	1. Белорусский язык 
	2

	2. Белорусская литература
	2/1

	3. Русский язык 
	2

	4. Русская литература
	1/2

	5. Английский язык
	3

	6. Математика
	4

	7. Информатика
	1

	8. Всемирная история
	1

	9. История Беларуси
	1

	10. География
	2

	11. Биология
	2

	12. Физика
	2

	13. Химия
	2

	14. Трудовое обучение
	2

	15. Физическая культура и здоровье
	2

	Всего
	29


УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора ГУО «_______»
«____» 20__ г. № ___
Сроки и формы проведения аттестации 
Ивановой И.И., учащейся VIII «А» класса
	Учебный предмет
	I четверть
	II четверть
	III четверть
	IV четверть

	1. Белорусский язык 
	20.10.20__ 

диктант с грамматическим заданием
	
	
	

	2. Белорусская литература
	22.10.20__ 

устный опрос
	
	
	

	3. Русский язык 
	24.10.20__   диктант с грамматическим заданием
	
	
	

	4. Русская литература
	26.10.20__  

устный опрос
	
	
	

	5. Английский язык
	
	
	
	

	6. Математика
	
	
	
	

	7. Информатика
	
	
	
	

	8. Всемирная история. История Беларуси
	
	
	
	

	9. Обществоведение
	
	
	
	

	10. География
	28.10.20__

в форме теста
	
	
	

	11. Биология
	
	
	
	

	12. Физика. Астрономия
	
	
	
	

	13. Химия
	
	
	
	

	14. Трудовое обучение
	выполнение

практической работы
	
	
	

	15. Физическая культура и здоровье
	
	
	
	


ПРИКАЗ

О зачислении учащихся на факультативные занятия в 20__ /20__ учебном году
В соответствии с пунктом 61 Положения об учреждении общего среднего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.12.2011 № 283, и на основании заявлений законных представителей учащихся

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить: 

на факультативные занятия «Черлидинг» (1 учебный час в неделю, учитель физической культуры и здоровья  фамилия, инициалы) учащихся: 

(фамилия, собственное имя), VIII «А» класс; 

(фамилия, собственное имя), VIII «Б» класс;

(фамилия, собственное имя), VIII «В» класс; 

(фамилия, собственное имя), VIII «В» класс; 

(фамилия, собственное имя), VIII «Г» класс; 

на факультативные занятия «Современная риторика: основы речевого общения» (1 учебный час в неделю, учитель русского языка и литературы фамилия, инициалы) учащихся:

(фамилия, собственное имя), XI «А» класс; 

(фамилия, собственное имя), XI «Б» класс;

(фамилия, собственное имя), XI «В» класс;

(фамилия, собственное имя), XI «В» класс;

(фамилия, собственное имя), XI «Г» класс;

(фамилия, собственное имя), XI «Г» класс.
(Перечисляют все учебные программы факультативных занятий, которые выбрали учащиеся I—XI классов, и фамилии, имена учащихся. Учебные часы факультативных занятий считаются на все учреждение образования и распределяют только на основании заявлений законных представителей учащихся.)

2. Контроль за качеством и эффективностью проведения факультативных занятий, посещаемостью учащимися факультативных занятий возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ

Об утверждении состава аттестационной комиссии на 20__ /20__ учебный год
В соответствии с главой 2 Инструкции о порядке проведения аттестации педагогических работников системы образования (кроме профессорско­преподавательского состава учреждений высшего образования), утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 22.08.2012 № 101, и решением педагогического совета от «___» _________ 20__г., протокол № 1, решением заседания аттестационной комиссии от «___» _________ 20__г., протокол № 1

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести с 15.10.20__ по 20.05.20__ аттестацию педагогических работников.

2. Утвердить состав аттестационной комиссии на 20__ /20__ учебный год:

(фамилия, инициалы), учитель белорусского языка и литературы высшей квалификационной категории, председатель аттестационной комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель английского языка высшей квалификационной категории, заместитель председателя;

(фамилия, инициалы), учитель математики высшей квалификационной категории, секретарь;

(фамилия, инициалы), учитель химии высшей квалификационной категории, член комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель биологии высшей квалификационной категории, член комиссии. 

3. Включить в состав аттестационной комиссии дополнительно по одному представителю от руководства и профсоюзного комитета учреждения образования:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности;

(фамилия, инициалы), председатель профкома (член профкома).

4. Определить срок полномочий аттестационной комиссии с 01.09.20__ (дата издания приказа) по 31.08.20__ (1 год).

5. Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению аттестации педагогических работников в 20__ /20__ учебном году.

6.  (фамилия, инициалы) — председателю аттестационной комиссии, ознакомить педагогический коллектив учреждения общего среднего образования с настоящим приказом до 01.10.20__ .

7. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:
Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

Об определении учащихся в группу лечебной физической культуры, специальную медицинскую группу
В соответствии с пунктом 114 Санитарных норм и правил «Требования для учреждений общего среднего образования», утвержденных постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.12.2012 № 206, пунктом 77 Положения об учреждении общего среднего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.12.2011 № 283, и на основании данных медицинского осмотра

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Определить в группу лечебной физической культуры (ЛФК) следующих учащихся:

(фамилия, собственное имя), I «Г» класс, диагноз __________________;

(фамилия, собственное имя), III «Б» класс, диагноз __________________;

…

2. Определить в специальную медицинскую группу (СМГ) следующих учащихся:

(фамилия, собственное имя), I «А» класс, диагноз __________________;

(фамилия, собственное имя), I «Б» класс, диагноз __________________;

…

(Перечислить все фамилии, собственные имена учащихся с указанием класса и диагноза).
3. Сформировать 
(указать количество) групп(ы) СМГ и выделить на проведение учебных занятий по учебному предмету «Физическая культура и здоровье» с учащимися, которые по состоянию здоровья отнесены к СМГ, на каждую группу 2 учебных часа.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).
Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

О создании комиссии по материальному стимулированию работников учреждения образования
На основании решения собрания трудового коллектива ГУО «____» (протокол №___ от «___» ____________ 20__ г.)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссию по материальному стимулированию работников на 20__ /20__ учебный год в следующем составе:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, председатель комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель начальных классов, председатель профсоюзного комитета, член комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель математики, член комиссии;

(фамилия, инициалы), лаборант, член комиссии;

(фамилия, инициалы), уборщик служебных помещений, член комиссии.

2. Председателю комиссии по материальному стимулированию работников ежемесячно информировать работников государственного учреждения образования «________________» о результатах распределения премии.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

О работе совета ГУО «_______________»
В соответствии с Положением о совете учреждения образования, утвержденным постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 18.07.2011 № 84, и уставом ГУО «_______________»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Продолжить работу совета ГУО «_______________» в 20__ /20__ учебном году в следующем составе:

председатель — (фамилия, инициалы), директор;

заместитель председателя — (фамилия, инициалы), председатель попечительского совета;

секретарь совета — (фамилия, инициалы), воспитатель группы продленного дня.

Члены совета:

(фамилия, инициалы), директор;

(фамилия, инициалы), педагог социальный;

(фамилия, инициалы), психолог;

(фамилия, инициалы), учитель математики, председатель профсоюзного комитета;

(фамилия, инициалы), педагог­организатор, руководитель ПО «БРПО»;

(фамилия, инициалы), председатель родительского комитета;

(фамилия, инициалы), руководитель методического объединения классных руководителей;

(фамилия, инициалы), представитель родительской общественности;

(фамилия, инициалы), представитель родительской общественности;

(фамилия, собственное имя), учащийся XI «А» класса;

(фамилия, собственное имя), учащийся XI «Б» класса;

(фамилия, собственное имя), учащаяся X «В» класса;

(фамилия, собственное имя), учащаяся X «А» класса и т. д.

2. Проводить заседание совета с периодичностью, указанной в Уставе учреждения образования.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

Об использовании мобильной связи в ГУО «_________»
В связи с многочисленными обращениями законных представителей учащихся по поводу необоснованного использования мобильной связи на учебных занятиях

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Запретить использование мобильной связи учащимися и педагогическими работниками на учебных занятиях, классных часах, факультативных занятиях и во время проведения других организационных мероприятий.

2. Заместителю директора по основной деятельности провести беседы с учащимися, педагогическими работниками и принять исчерпывающие меры по недопущению использования мобильной связи во время учебных занятий (занятий) и мероприятий.

3. Классным руководителям I—XI классов довести до сведения учащихся и их законных представителей данный приказ.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

Об утверждении перечня учебных предметов для сдачи учащимися выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктом 62 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, перечнем учебных предметов, по которым проводятся выпускные экзамены, формами проведения выпускных экзаменов при проведении в 20__ /20__ учебном году итоговой аттестации учащихся, при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, образовательной программы специального образования на уровне общего среднего образования, утвержденным постановлением Министерства образования Республики Беларусь от «___» 20__ г. (утверждается ежегодно), и на основании заявлений учащихся 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить перечень учебных предметов для сдачи учащимися выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования согласно приложению.

2. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы).

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

Приложение
к приказу от «___» ___________ 20__ г. 
№ ___
	Учебный предмет
	Учащиеся, завершающие обучение и воспитание на III ступени общего образования
	Класс

	Белорусский язык

…

(Все выбранные учебные предметы.)
	1. 

2. 

3. 

(фамилии, имена собственные, отчества 
(если таковые имеются) всех учащихся)
	


ПРИКАЗ

О допуске учащихся IX классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктом 49 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и на основании решения педагогического совета (протокол от «___» ____________ 20__ г. № ___)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования следующих учащихся IX классов.

IX «А» класс:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
…

IX «Б» класс:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)

2. Не допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования следующих учащихся IX классов:

IX «А» класс:

	1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
	(по какому(им) учебному(ым) предмету(ам) не аттестован(а) 
или имеет годовую отметку «0» баллов)



	2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
	(по какому(им) учебному(ым) предмету(ам) не аттестован(а) 
или имеет годовую отметку «0» баллов)




3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы). 
Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

О допуске учащихся XI классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктами 51 и 54 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и на основании решения педагогического совета (протокол от «___» _________ 20__ г. № ___)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования следующих учащихся XI классов:

XI «А» класс:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)

2. Не допуcтить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования следующих учащихся XI классов:

XI «А» класс:
	1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
	(по какому(им) учебному(ым) предмету(ам) не аттестован(а) 
или имеет годовую отметку «0» баллов)

	2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в винительном падеже)
	(по какому(им) учебному(ым) предмету(ам) не аттестован(а) 
или имеет годовую отметку «0» баллов)


3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности  (фамилия, инициалы). 

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

ПРИКАЗ

О пересмотре положительной годовой отметки по завершении обучения и воспитания на II и (или) III ступенях общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктами 40—43 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и на основании заявлений учащихся 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссию:

1.1. по пересмотру положительной годовой отметки по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования в следующем составе:

(фамилия, инициалы), директор (либо его заместитель по основной деятельности), председатель комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель (название преподаваемого учебного предмета), член комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель (название преподаваемого учебного предмета), член комиссии.

1.2. по пересмотру положительной годовой отметки при завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования в следующем составе:

(фамилия, инициалы), директор (либо его заместитель по основной деятельности), председатель комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель (название преподаваемого учебного предмета), член комиссии;

(фамилия, инициалы), учитель (название преподаваемого учебного предмета), член комиссии.

2. Членам комиссии:

2.1. подготовить экзаменационные материалы по учебным предметам, по которым пересматривается положительная годовая отметка, в соответствии с требованиями учебной программы по соответствующему учебному предмету;

2.2. провести пересмотр положительной годовой отметки  __ июня 20__ г.;

2.3. оформить протокол и в случае несовпадения положительной годовой отметки, выставленной учителем, с положительной годовой отметкой, выставленной комиссией учреждения образования, внести в классный журнал запись в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ведению классного журнала.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной (фамилия, инициалы). 

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ
О создании комиссии по выписке документов об образовании, документов об обучении
В соответствии с Инструкцией о порядке заполнения документов об образовании, приложений к ним, документов об обучении, учета и выдачи документов об образовании, приложений к ним, золотой, серебряной медалей, документов об обучении, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 27.07.2011 № 194, письмом Министерства образования Республики Беларусь от «___» _________ 20__ г. № ___ «О завершении 20__ /20__ учебного года, проведении выпускных экзаменов, приема на конкурсной основе в отдельные учреждения образования для получения базового образования, среднего образования» и в целях качественного заполнения документов об образовании

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссию по выписке документов об образовании в следующем составе:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, председатель комиссии;

…

(фамилия, инициалы), учитель (название преподаваемого учебного предмета), член комиссии.

(Перечислить всех членов комиссии.)

2. Членам комиссии осуществить заполнение документов об образовании, документов об обучении в порядке, предусмотренном законодательством Республики Беларусь.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности  (фамилия, инициалы). 

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ

О выдаче свидетельств об общем базовом образовании, свидетельств об общем базовом образовании с отличием и об отчислении в связи с получением общего базового образования в 20__ году
В соответствии с пунктом 3 статьи 98 Кодекса Республики Беларусь об образовании и пунктами 95—97 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, на основании решения педагогического совета (протокол от «___» _________ 20__ г. № ___)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать свидетельства об общем базовом образовании следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
2. Выдать свидетельства об общем базовом образовании с отличием следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
3. Отчислить в связи с получением общего базового образования учащихся ГУО «__________», указанных в пунктах 1, 2 данного приказа.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной (фамилия, инициалы). 

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ 

О выдаче аттестатов об общем среднем образовании, аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, документов об обучении, о награждении похвальными листами и об отчислении в связи с получением общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктами 4, 13 статьи 98 Кодекса Республики Беларусь об образовании и пунктами 95–97, 101 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, на основании приказа отдела (управления) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома  от «___» ____________ 20__г. №___ и решения педагогического совета (протокол от «___» ____________ 20__ г. № ___) 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать аттестаты об общем среднем образовании следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
2. Выдать аттестаты об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой медалью следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования: 

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
3. Выдать аттестаты об общем среднем образовании особого образца с награждением серебряной медалью следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования: 

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
4. Наградить в 20__ году похвальными листами следующих учащихся:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
5. Выдать справки об обучении следующим учащимся:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) учащегося в дательном падеже)
…

(Списки учащихся по классам.)
6. Отчислить в связи с получением общего среднего образования учащихся ГУО «______________», указанных в пунктах 1–3 данного приказа.

7. Отчислить учащихся ГУО «______________», указанных в пункте 5 данного приказа.

8. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности (фамилия, инициалы). 

Директор
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ

Об освобождении учащихся от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования в 20__ году
В соответствии с пунктами 56, 58 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и на основании представленных учреждениями общего среднего образования документов

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Освободить от выпускных экзаменов учащихся, имеющих заболевания, включенные в перечень заболеваний, которые являются медицинским основанием для освобождения учащихся от выпускных экзаменов, утвержденный постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.05.2011 № 45, согласно приложениям 1, 2.

2. Освободить от выпускных экзаменов учащихся­женщин, имеющих детей в возрасте до 3 лет, согласно приложению 3.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма  (фамилия, инициалы).

Заведующий отделом 

(начальник отдела (управления))
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:
С приказом ознакомлены:

Подпись  (дата)
(Фамилия, инициалы)
Приложение 1 

к приказу заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма
Список учащихся,

освобожденных в 20__ году от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования по заболеваниям, включенным в перечень заболеваний, которые являются медицинским основанием для освобождения учащихся от выпускных экзаменов, утвержденный постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.05.2011 № 45

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество 
(если таковое имеется) учащегося
	Наименование учреждения
общего среднего образования

	
	
	


Приложение 2 

к приказу заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма
Список учащихся,

освобожденных в 20__ году от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования по заболеваниям, включенным в перечень заболеваний, которые являются медицинским основанием для освобождения учащихся от выпускных экзаменов, утвержденный постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.05.2011 № 45
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество 
(если таковое имеется) учащегося
	Наименование учреждения
общего среднего образования

	
	
	


Приложение 3 

к приказу заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма
Список учащихся­женщин,
имеющих детей в возрасте до 3 лет и освобожденных в 20__ году 
от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания 
на III ступени общего среднего образования
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество 
(если таковое имеется) учащегося
	Наименование учреждения
общего среднего образования

	
	
	


ПРИКАЗ

О создании в 20__ году комиссий по проверке объективности оценивания экзаменационных работ в письменной форме
В соответствии с частью второй пункта 100 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и с целью проверки объективности оценивания экзаменационных работ в письменной форме выпускников, представленных к получению аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссии по проверке экзаменационных работ в письменной форме учащихся, представленных к получению аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, в следующем составе:

1.1. по русскому языку:

(фамилия, инициалы), заместитель заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома, председатель комиссии;

(Фамилия, инициалы членов комиссии с указанием должности и места работы.) 

1.2. по белорусскому языку:

(фамилия, инициалы), заместитель заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома, председатель комиссии;

(Фамилия, инициалы членов комиссии с указанием должности и места работы.) 

1.3. по математике:

(фамилия, инициалы), заместитель заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома, председатель комиссии;

(Фамилия, инициалы членов комиссии с указанием должности и места работы.) 

2. Комиссии по проверке экзаменационных работ в письменной форме учащихся, представленных к получению аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью:

2.1. осуществить проверку работ в отделе (управлении) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома (каб. __) в следующие сроки:

__ июня 20__ г., 9.00 — по русскому языку;
__ июня 20__ г., 9.00 — по белорусскому языку;
__ июня 20__ г., 9.00 — по математике;
2.2. внести результаты проверки объективности оценивания экзаменационных работ в письменной форме в протокол выпускного экзамена в день проверки работ.

3. Специалистам отдела (управления) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома, в чьи должностные обязанности входит контроль за организацией и проведением выпускных экзаменов, (должность, фамилия, инициалы) представить в учреждения общего среднего образования копии протоколов выпускных экзаменов с результатами проверки объективности оценивания экзаменационных работ в письменной форме.

4. Руководителям учреждений общего среднего образования представить до __ июня 20__ г. в отдел (управление) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома на каждого учащегося, представленного к получению аттестата об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, следующие документы:

копию решения педагогического совета о представлении выпускника к получению аттестата об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью;

копию свидетельства об общем базовом образовании с отличием;

ведомости годовых отметок за период обучения на III ступени общего среднего образования, экзаменационных и итоговых отметок, которые вносятся в аттестат об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью;

экзаменационные работы в письменной форме.

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя заведующего отделом (заместителя начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма (фамилия, инициалы).

Заведующий отделом 

(начальник отдела (управления))
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:
С приказом ознакомлены:

Подпись  (дата)
(Фамилия, инициалы)
ПРИКАЗ

О выдаче аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью в 20__ году
В соответствии с пунктом 4 статьи 98 Кодекса Республики Беларусь об образовании, пунктами 99—101 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, Инструкцией о порядке заполнения документов об образовании, приложений к ним, документов об обучении, учета и выдачи документов об образовании, приложений к ним, золотой, серебряной медалей, документов об обучении, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 27.07.2011 № 194, на основании материалов, представленных учреждениями общего среднего образования города (района) _______для выдачи в 20__ году выпускникам аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, протоколов выпускных экзаменов с результатами проверки объективности оценивания экзаменационных работ в письменной форме
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать аттестаты об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой медалью следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования:

1. Ивановой Анне Петровне — ГУО «____»;

2. 

2. Выдать аттестаты об общем среднем образовании особого образца с награждением серебряной медалью следующим учащимся, успешно прошедшим аттестацию по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования:

1. Ивановой Анне Петровне — ГУО «____»;

2. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома (фамилия, инициалы).
Заведующий отделом 

(начальник отдела (управления))
(инициалы, фамилия)
На оборотной стороне приказа делается запись:
С приказом ознакомлены:

Подпись  (дата)
(Фамилия, инициалы)
РАСПОРЯЖЕНИЕ

О проведении мероприятий, посвященных 100­летию со дня рождения Максима Танка
В соответствии с планом мероприятий, утвержденным управлением (отделом) образования местных исполнительных и распорядительных органов,

ОБЯЗЫВАЮ:

1. Провести 15—17 сентября 20__ года в V—XI классах внеклассные мероприятия (викторины, беседы, круглые столы и т. д.), посвященные 100­летию со дня рождения Максима Танка. 

Ответственные: учителя белорусского языка и литературы. 

2. Провести 21 сентября 20__ года для учащихся I—XI классов конкурс чтецов стихов Максима Танка.

Ответственные: учителя начальных классов и учителя белорусского языка и литературы. 

3. Создать жюри для оценивания конкурса чтецов в следующем составе:

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности, председатель жюри;

(фамилия, инициалы), учитель белорусского языка и литературы, руководитель методического объединения учителей белорусского языка и литературы;

(фамилия, инициалы), учитель белорусского языка и литературы;

(фамилия, инициалы), учитель русского языка и литературы;

(фамилия, инициалы), учитель начальных классов.

4. Посетить в течение сентября 20__ года Белорусский государственный педагогический университет имени Максима Танка в целях ознакомления с историей его создания и традициями. 

Ответственные: классные руководители XI классов.

5. Посетить в течение сентября 20__ года музей Максима Танка.

Ответственные: классные руководители IV—IX классов.

6. Контроль за исполнением распоряжения принимаю на себя.
Заместитель директора
(инициалы, фамилия)

На оборотной стороне приказа делается запись:

С приказом ознакомлены:

Подпись (дата)
(Фамилия, инициалы)

Заявление о приеме в I класс (при переводе) в учреждение общего среднего образования
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, инициалы руководителя)

(фамилия, инициалы законного представителя)

зарегистрированного(­ой) по месту жительства

(адрес)

контактный телефон: 


Прошу принять мою дочь (моего сына) (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)) ______ года рождения, проживающую (проживающего) по адресу: ______________________________________, в ____ класс с белорусским (русским) языком обучения и воспитания (указывается конкретно язык обучения и воспитания).

С уставом учреждения общего среднего образования ознакомлен(а).

Обязуюсь обеспечивать условия для получения образования и развития моего ребенка, уважать честь и достоинство других участников образовательного процесса, выполнять требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка для учащихся, а также выполнять иные обязанности, установленные актами законодательства в сфере образования, локальными нормативными правовыми актами учреждения образования.

К заявлению прилагаю:
медицинскую справку о состоянии здоровья; 
копию свидетельства о рождении; 

личную карточку учащегося (при переводе).
(подпись) 
(расшифровка подписи)

Заявление о приеме в Х класс (при переводе) в учреждение общего 
среднего образования
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, инициалы руководителя)

(фамилия, инициалы законного представителя)

зарегистрированного(­ой) по месту жительства

(адрес)

контактный телефон: 


Прошу принять мою дочь (моего сына) (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)) ______ года рождения, проживающую (проживающего) по адресу: ______________________________________________, в ____ класс с белорусским (русским) языком обучения и воспитания (указывается конкретно язык обучения и воспитания).

С уставом учреждения общего среднего образования ознакомлен(а).

Обязуюсь обеспечивать условия для получения образования и развития моего ребенка, уважать честь и достоинство других участников образовательного процесса, выполнять требования учредительных документов, правил внутреннего распорядка для учащихся, а также выполнять иные обязанности, установленные актами законодательства в сфере образования, локальными нормативными правовыми актами учреждения образования.

К заявлению прилагаю:
медицинскую справку о состоянии здоровья;
свидетельство об общем базовом образовании (свидетельство об общем базовом образовании с отличием); 

личную карточку учащегося (при переводе).
(подпись) 
(расшифровка подписи)

Заявление о приеме в группу продленного дня
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, инициалы руководителя)

(фамилия, инициалы законного представителя)

зарегистрированного(­ой) по месту жительства

(адрес)

контактный телефон: 


Прошу принять мою дочь (моего сына), (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)) учащуюся (учащегося) I «А» класса, в группу продленного дня.

(подпись) 
(расшифровка подписи)

Заявление об обучении индивидуально в соответствии с индивидуальным учебным планом
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, инициалы руководителя)

(фамилия, инициалы законного представителя)

зарегистрированного(­ой) по месту жительства

(адрес)

контактный телефон: 


Прошу перевести мою дочь (моего сына), (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)) учащуюся (учащегося) VIII «А» класса, на обучение индивидуально по всем учебным предметам в соответствии с индивидуальным учебным планом в связи (указать причину перевода на обучение индивидуально).
(подпись) 
(расшифровка подписи)

Заявления о зачислении на факультативные занятия
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, инициалы руководителя)

(фамилия, инициалы законного представителя)

зарегистрированного(­ой) по месту жительства

(адрес)

контактный телефон: 


Прошу принять мою дочь (моего сына) (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)) учащуюся (учащегося) VII «А» класса, на факультативное занятие по учебной программе (указать название учебной программы факультативного занятия).
(подпись) 
(расшифровка подписи)

Заявления о выборе учебных предметов для сдачи выпускных экзаменов
	Резолюция директора
(В приказ)

Дата, подпись,

расшифровка подписи
	Директору  

(наименование учреждения образования) 

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) в родительном падеже)

учащегося XI «А» класса


Прошу разрешить мне сдавать выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования по следующим учебным предметам:

1) русский (или белорусский) язык;

2) математика;

3) иностранный язык (указать конкретно);

4) учебный предмет по выбору учащегося (письменно, устно, защита реферата).


Подпись учащегося

Образцы писем на имя заведующего отделом (начальника отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома
Заведующему отделом (начальнику отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома (фамилия, инициалы)
О выдаче в 20__ году бланков документов об образовании, 
похвальных листов

Государственное учреждение образования «(наименование учреждения образования)» в соответствии с пунктами 3, 4, 13 статьи 98 Кодекса Республики Беларусь об образовании, пунктами 95—97, 101 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, и на основании решения педагогического совета (протокол от «___» __________ 20__ г. №___) просит выдать:

(цифрой и подписью) бланков свидетельств об общем базовом образовании;

(цифрой и подписью) бланков свидетельств об общем базовом образовании с отличием;

(цифрой и подписью) бланков аттестатов об общем среднем образовании;

(цифрой и подписью) бланков аттестатов об общем среднем образовании особого образца (с награждением золотой медалью);

(цифрой и подписью) золотых медалей;

(цифрой и подписью) бланков аттестатов об общем среднем образовании особого образца (с награждением серебряной медалью); 

серебряных медалей;

(цифрой и подписью) бланков похвальных листов.

Директор
(инициалы, фамилия)

Заведующему отделом (начальнику отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома (фамилия, инициалы)
О представлении к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования в 20__году
Государственное учреждение образования «(наименование учреждения образования)» представляет к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования следующих учащихся:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)), ___ класс (основание: копия решения педагогического совета от «__» _______20__ г. №____; заключение ВКК от «__»_______20__ г. №____, заявление учащегося (законных представителей)).

2. …

Директор
(инициалы, фамилия)

Заведующему отделом (начальнику отдела (управления)) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома (фамилия, инициалы)

О представлении к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования в 20__году
Государственное учреждение образования «(наименование учреждения образования)» представляет к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования следующих учащихся:

1. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)), ___ класс (основание: копия решения педагогического совета от «__» ______ 20__ г. №____; заключение ВКК от «__» _______ 20__ г. №____; заявление учащегося (законного представителя)).

2. (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)), ___ класс (основание: свидетельство о рождении ребенка, заявление учащегося (законного представителя)).

Директор
(инициалы, фамилия)

УТВЕРЖДАЮ
Директор 
ГУО «_________»

(фамилия, инициалы) «___»_______________20__ г.
ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ 

по химии 

для учащихся, сдающих выпускной экзамен 

по завершении обучения и воспитания 

на III ступени общего среднего образования

УТВЕРЖДАЮ
Директор 
ГУО «_________»

(фамилия, инициалы) 
«___»_______________20__ г.
РАСПИСАНИЕ 

выпускных экзаменов

по завершении обучения и воспитания

на II ступени общего среднего образования

в 20__ /20__ учебном году

Класс _____________
	Дата
	Начало экзамена
	Учебный предмет
	Форма проведения экзамена
	Кабинет

	2 июня
	9.00
	Математика
	Письменная 
	22

	5 июня
	9.00
	Белорусский язык
	Письменная (диктант)
	22

	
	
	
	
	


УТВЕРЖДАЮ
Директор 
ГУО «_________»

(фамилия, инициалы) «___»_______________20__ г.
РАСПИСАНИЕ 
выпускных экзаменов
по завершении обучения и воспитания
на III ступени общего среднего образования
в 20__ /20__ учебном году

Класс ___________
	Дата
	Начало экзамена
	Учебный предмет
	Форма проведения экзамена
	Кабинет

	1 июня
	9.00
	Белорусский язык
	Письменная (изложение)
	22

	
	9.00
	Русский язык
	Письменная (изложение)
	23

	4 июня
	9.00
	Математика
	Письменная 
	22

	
	9.00
	История Беларуси
	Устная 
	23

	
	
	
	
	


УТВЕРЖДАЮ
Директор 
ГУО «_________»

(фамилия, инициалы) «___»_______________20__ г.
Состав экзаменационных комиссий
для приема выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания 
на II ступени общего среднего образования
в 20__ /20__ учебном году

	Дата
	Класс
	Учебный предмет
	Состав экзаменационной комиссии
	Должность
	Учебный предмет
	Категория

	
	
	
	
	Фамилия, инициалы
	
	
	

	2 июня
	IX «А»
	Математика
	Председатель
	
	Директор
	Физика
	Высшая

	
	
	
	Члены 
комиссии:
	
	Учитель
	Математика
	Первая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Математика
	Вторая

	5 июня
	IX «А»
	Белорусский язык
	Председатель
	
	Директор
	Физика
	Высшая

	
	
	
	Члены 
комиссии:
	
	Учитель
	Белорусский язык и литература
	Вторая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Белорусский язык и литература
	Первая

	
	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДАЮ
Директор 
ГУО «_________»

(фамилия, инициалы)

«___»_______________20__ г.
Состав экзаменационных комиссий
для приема выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания 
на III ступени общего среднего образования
в 20__ /20__ учебном году

	Дата
	Класс
	Учебный предмет
	Состав комиссии
	Должность
	Учебный предмет
	Категория 

	
	
	
	
	Фамилия, инициалы
	
	
	

	1 июня
	XI «А»
	Белорусский язык
	Председатель
	
	Директор
	Физика
	Высшая

	
	
	
	Члены 
комиссии:
	
	Учитель
	Белорусский язык и литература
	Первая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Белорусский язык и литература
	Первая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Белорусский язык и литература
	Без категории

	4 июня
	XI «Б»
	Математика
	Председатель
	
	Зам. директора
	Белорусский язык и литература
	Высшая

	
	
	
	Члены 
комиссии:
	
	Учитель
	Математика
	Вторая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Математика
	Первая

	
	
	
	
	
	Учитель
	Математика, физика
	Без категории


Протокол 
заседания педагогического совета 
ГУО «(наименование учреждения образования)» 

г. Минск
от «___»_______________ 20__ г.
№ ___

Всего членов педсовета: ____
Присутствовало: __________
Отсутствовало: ___________
Повестка дня

1. О выборе секретаря педагогического совета.

2. О выполнении решений педагогического совета от «__» ______ 20__ г. (предыдущего).

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

3. Об итогах работы за 20__ /20__ учебный год и задачи на 20__ /20__учебный год.

(фамилия, инициалы), директор.

4. Об использовании учебных часов факультативных занятий, часов организационно­воспитательной работы, дополнительного контроля учебной деятельности учащихся. 

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

5. Об определении количества учебных часов, оплачиваемых учителю в 20__ /20__ учебном году.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

6. Об обучении индивидуально в соответствии с индивидуальным учебным планом учащихся:

(фамилия, инициалы), (____________ класс).

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

По первому вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы).
РЕШИЛИ:

1. Выбрать секретарем педагогического совета (фамилия, инициалы).

2. Одобрить:

2.1. план работы на 20__ /20__ учебный год;

2.2. режим работы учреждения образования в 20__ /20__ учебном году:

первая смена — с 8.00 до 13.30;

вторая смена — с 14.00 до 19.30.  

Факультативные занятия, стимулирующие, поддерживающие занятия проводить с 15­минутным перерывом после последнего учебного занятия в I—IV классах и с 20­минутным перерывом — в V—XI классах.

2.3. Режим работы ГПД с 12.00 до 18.00.

По третьему вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы).
РЕШИЛИ:

1. Согласиться с распределением учебных часов факультативных занятий, выделяемых в соответствии с учебным планом, следующим учителям.
	Фамилия, инициалы учителя
	Специальность
	Название учебной программы факультативного занятия
	Классы
	Количество учебных часов

	Иванова И.И.
	Учитель математики
	Алгебра учит рассуждать
	VIII «А», «Б»
	2,0

	Сидорова Е.М.
	Учитель русского языка
	Современная риторика: основы речевого общения
	XI «А», «В»
	4,0

	и т. д.
	
	
	
	


Вакансия стимулирующих и поддерживающих занятий в I—XI классах составляет 75 учебных часов.

2. Согласиться с распределением часов организационно­воспитательной работы следующим образом.

	Фамилия, инициалы учителя
	Классное 
руководство
	Обеспечение процесса обучения 
в кабинетах, мастерских

	Иванова И.И.
	8 «А»
	3,0
	Каб. физики — 2,0 часа

	
	
	4,0
	

	
	
	4,0
	

	
	
	4,0
	Каб. обслуживающего труда — 2,0 часа

	
	
	3,0
	

	
	
	3,0
	


3. Согласиться с распределением часов дополнительного контроля учебной деятельности учащихся следующим образом.

	Фамилия, инициалы учителя
	Учебный 
предмет
	Количество часов

по учебному плану
	Часы дополнительного контроля учебной деятельности учащихся

	Иванова И.И.
	Русский язык
	18,0
	2,0

	Иванова И.И.
	Математика
	21,0
	2,5

	Иванова И.И.
	Химия
	17,0
	0,5


4. Считать классными руководителями следующих учителей.

I «А» — (фамилия, инициалы)
I «Б» — (фамилия, инициалы)
II «А» — (фамилия, инициалы)
III «Б» — (фамилия, инициалы)
IV «А» — (фамилия, инициалы)
V «А» — (фамилия, инициалы)
VI «А» — (фамилия, инициалы)
(Перечислить все классы и фамилии, инициалы классных руководителей.)
5. Считать руководителями объединений по интересам следующих педагогических работников.

	Фамилия, инициалы учителя
	Название объединения по интересам
	Класс
	Количество учебных часов

	
	
	
	


По четвертому вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы)
(Приводится полный текст выступления.)

РЕШИЛИ:

1. Согласиться со следующим количеством часов, оплачиваемых  педагогическим работникам в 20__ /20__ учебном году. 

	Фамилия, инициалы учителя
	Учебный предмет
	Количество учебных часов в соответствии с учебным планом
	Количество часов дополнительного контроля учебной деятельности учащихся
	Количество часов факультативных занятий
	Количество часов, выделяемых на организационно­воспитательную работу
	Всего 

	Иванова И.И.
	Математика
	15 (V «А», «Б», «Г» классы)
	2,5
	2,0
	3,0
	22,5

	и т. д.
	
	
	
	
	
	


По пятому вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы).
(Приводится полный текст выступления.)
РЕШИЛИ:

1. Одобрить перевод в 20__ /20__ учебном году на обучение индивидуально в соответствии с индивидуальным учебным планом учащуюся VIII «А» класса Иванову И.И.
2. Принять к сведению индивидуальный учебный план Ивановой И.И. (приложение 1).

3. Принять к сведению сроки и форму проведения аттестации Ивановой И.И. (приложение 2).
Председатель 
(инициалы, фамилия)
Секретарь 
(инициалы, фамилия)
ПРОТОКОЛ 
заседания педагогического совета 
ГУО «(наименование учреждения образования)»
от «___»_________________ 20__ г.
№ ___
Всего членов педсовета: _______
Присутствовало: _____________
Отсутствовало: ______________
Повестка дня

1. О представлении к освобождению учащихся IX классов от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

2. О представлении к освобождению учащихся XI классов от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

По первому вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы). (Приводится полный текст выступления.)
РЕШИЛИ: в соответствии с абзацем 5 пункта 56 и абзацем 2 части 1 пункта 58 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, представить (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)).
к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования. 

Основание: заявление учащейся (ее законного представителя), заключение врачебно­консультационной комиссии от «___» _____________ 20__ г.

По второму вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы). (Приводится полный текст выступления.)

РЕШИЛИ: в соответствии с абзацем 7 пункта 56 и абзацем 3 части 1 пункта 58 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, представить (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования. 

Основание: заявление учащейся (ее законного представителя), свидетельство о рождении ребенка № ____ от «___» _____________ 20__ г.

Председатель 
(инициалы, фамилия)
Секретарь 
(инициалы, фамилия)
ПРОТОКОЛ 
заседания педагогического совета 
ГУО «(наименование учреждения образования)»
от «___»_________________ 20__ г.
№ ___
Всего членов педсовета: _______
Присутствовало: _____________
Отсутствовало: ______________
Повестка дня

1. О допуске учащихся IX классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

2.  О допуске учащихся XI классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

3. Об освобождении от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования.

(фамилия, инициалы), заместитель директора по основной деятельности.

По первому вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы). (Приводится полный текст выступления.)
РЕШИЛИ: 

1. В соответствии с пунктом 49 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38, допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования следующих учащихся IX классов:

IX «А» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) 

2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))


…

IX «Б» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))

2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))

…

По второму вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы). (Приводится полный текст выступления.) 
РЕШИЛИ: 

1. В соответствии с пунктом 51 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденных постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38:

1.1. допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования следующих учащихся XI классов:

IX «А» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) 


2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))


…

IX «Б» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) 


2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))


…

1.2. не допустить к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования следующих учащихся XI классов:

IX «А» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) 


2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))


…

IX «Б» класс: 1. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется)) 


2. (фамилия, имя собственное, отчество (если таковое имеется))


…

По третьему вопросу СЛУШАЛИ: (фамилия, инициалы). (Приводится полный текст выступления.)

РЕШИЛИ: 

1. Освободить от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования следующих учащихся.

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 
учащегося
	Класс

	
	


Основание: приказ отдела (управления) образования, спорта и туризма рай(гор)исполкома от «__» _________ 20__ г. № ___.

Председатель 
(инициалы, фамилия)
Секретарь 
(инициалы, фамилия)
Образец оформления выписки из протокола заседания
педагогического совета

ВЫПИСКА
из протокола заседания педагогического совета
ГУО «(наименование учреждения образования)»
от «___»_________________ 20__ г.
№ ___
Всего членов педсовета: _______
Присутствовало: _____________
Отсутствовало: ______________
Повестка дня

1. 

СЛУШАЛИ:

РЕШИЛИ:

Председатель 
(инициалы, фамилия)
Секретарь 
(инициалы, фамилия)
Верно
(должность заверителя) 
(подпись)
(расшифровка подписи, дата)
