
Докладная записка о поощрении
________________________

	 	 	 	 	 	 Код по ОКУД 0225230001

________________________________	 ________________________________ 
    (наименование структурного подразделения)                                                                                (наименование должности,

	 ________________________________ 
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА	 	 	 	 	 инициалы и фамилия руководителя организации)

_________________ № _____________	 Резолюция
________________________________

                                    (место составления)

О поощрении
_____________________________________________________________________________________

(мотив поощрения)

Прошу _______________________________________________________________________________
(вид поощрения)

_____________________________________________________________________________________
(ФИО работника)

_____________________________________________________________________________________
(наименование должности (профессии), квалификационный разряд (класс, категория))

_____________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

Наименование должности руководителя
структурного подразделения                                                                         _______________   ________________________
                                                                                                                                                     (подпись)                              (расшифровка подписи)


